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	МИНИСТЕРСТВО  КУЛЬТУРЫ  КРАСНОДАРСКОГО  КРАЯ

Государственное бюджетное учреждение культуры Краснодарского края

«Краснодарская краевая юношеская библиотека имени И.Ф.Вараввы»

Офицерская, 43,  г. Краснодар, 350051

тел. 224-06-45, тел./факс 224-27-06

e-mail: biblio@mail.kuban.ru
http://krkrub.kubannet.ru
ОКПО 32338309     ОКВЭД 92.51

ИНН 2308068460 КПП 230801001

от  ..2014 г.         № 

	Руководителям библиотек,
руководителям районных организационно-методических центров, 

руководителям юношеских структурных подразделений

библиотек муниципальных образований Краснодарского края


Уважаемые коллеги!

Направляем  формы отчета библиотек муниципального образования Краснодарского края о работе по библиотечно-библиографическому и информационному  обслуживанию молодежи в 2014 году. Единая форма отчета позволит более оперативно и качественно проанализировать деятельность библиотек муниципального образования.
Центральные (межпоселенческие) библиотеки и методические центры муниципальных районов и  городских округов с 12 января по 12 февраля 2015 года представляют в отдел  инновационной работы Краснодарской краевой юношеской библиотеки имени И.Ф. Вараввы  следующие документы:
1.Текстовой отчет «Информация о работе библиотек муниципального образования (наименование МО) по библиотечно-библиографическому и информационному обслуживанию молодежи и юношества в 2014 году» (Приложение № 1)»;

2. Статистический отчет:
- «Статистические сведения о работе библиотек МО (наименование МО) по библиотечно-библиографическому и информационному обслуживанию юношества в 2014 году» (Приложение №2);

 
- «Статистический анализ участия библиотек МО (наименование МО) в краевых проектах в 2014 году» (Приложение №3).
3. Информация о юношеских структурных  подразделениях (ЮСП) библиотек муниципального образования и специалистах ЮСП:

- «Информационный паспорт юношеского структурного подразделения» (ЮСП) (Приложение №4);

- «Анкета специалиста юношеского структурного подразделения» (ЮСП) (Приложение №5).
Требования к оформлению  текстового отчета
Текстовой отчет «Информация о работе библиотек муниципального образования (наименование МО) по библиотечно-библиографическому и информационному обслуживанию молодежи и юношества в 2014 году» (Приложение № 1)» должен содержать анализ деятельности не только юношеских структурных подразделений библиотек, но и всех библиотек муниципального образования, осуществляющих обслуживание молодежи и юношества. Анализ ведется по основным направлениям работы с молодыми читателями по схеме: цель – задачи – содержание – результат с указанием общего числа проведенных мероприятий для молодежи по каждому направлению, общего числа посещений и выданной литературы,  наименований и характеристики наиболее удачных  мероприятий, а также  инновационных форм и направлений работы с молодежью. В отчете необходимо предоставить сведения об отражении  мероприятий библиотеки  в СМИ, об оценке качества мероприятий его участниками, указать  степень удовлетворенности молодых пользователей качеством оказанных библиотечных услуг (% положительных оценок от числа опрошенных).

Информация должна быть конкретной, четкой и лаконичной, подтвержденной цифрами, фото и видеоматериалами, образцами наиболее удачной  информационной продукции, сценариев наиболее интересных мероприятий и т.д.. 

Объем текстового отчета – не более 20 стр., шрифт Times New Roman, кегль 14, одинарный межстрочный интервал. Текст должен быть напечатан на одной стороне листа, страницы обязательно пронумерованы. Заглавия разделов необходимо выделить жирным шрифтом. 

Отчет следует предоставлять в печатном и электронном виде. Печатный отчет должен быть вложен в отдельную папку.

Титульный лист отчета должен содержать основные сведения о библиотеке:
- наименование муниципального образования;
- точное название библиотеки;

- адрес библиотеки, контактные телефоны;

- адрес электронной почты, адрес web-сайта;

- Ф.И.О. директора библиотеки.
Отчет утверждается руководителем ЦБС (центральной межпоселенческой библиотеки, РОМЦ).

Требования к оформлению статистического отчета

Обращаем ваше внимание на изменения и дополнения, внесенные в статистические отчетные формы:

 1. В связи с необходимостью представления в министерство культуры Краснодарского края отчетов о работе библиотек с несовершеннолетними жителями муниципальных образований края в форму «Статистические сведения о работе библиотек МО по библиотечно-библиографическому и информационному обслуживанию юношества в 2014 году» (Приложение 2)  внесена дополнительно новая графа «Число читателей от 14 до 18 лет». Для  сбора сведений по этому показателю рекомендуем ввести в Дневники ЮСП и других подразделений библиотек, осуществляющих обслуживание читателей от 14 до 24 лет, две графы: «Число читателей от 14 до 18 лет» и «Число читателей от 15 до 24 лет».
Примечание: Просим учесть, что число читателей от 15 до 18 лет должно быть отражено в этой таблице дважды: в графе  «Число читателей от 14 до 18 лет» (это число читателей в возрасте от 15 до 18 лет + число читателей в возрасте 14 лет) и в графе «Число читателей от 15 до 24 лет» (число читателей в возрасте от 15 до 18 лет + число читателей в возрасте от 19 до 24 лет).
2. Введена новая форма учета участия библиотек муниципальных образований в реализации краевых проектов по библиотечному обслуживанию молодежи (Приложение №3), которая позволит проанализировать работу библиотек муниципального образования в их рамках, определить актуальность, качество каждого проекта, его поддержу на муниципальном уровне и т.д.

Требования  к оформлению информации о ЮСП
 «Информационный паспорт юношеского структурного подразделения» (ЮСП) (Приложение №4)  и  «Анкета специалиста юношеского структурного подразделения» (ЮСП) (Приложение №5) заполняются на каждое юношеское структурное подразделение и на каждого специалиста отдельно и обновляются ежегодно даже в случае отсутствия изменений.
Заместитель директора по

организационно-методической,
инновационной работе и 

связям с общественностью                                                                    Ю.А. Нардид

